
กองคลัง 

มีหน้าที่เกี่ยวกับงานการจ่ายเงิน การรับเงิน การจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียม และการพัฒนารายได้ งาน
สรุปผล สถิติการจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียม งานน าส่งเงิน การเก็บรักษาเงินและเอกสารทางการเงิน งานการ
ตรวจสอบใบส าคัญ ฎีกาทุกประเภท งานจัดบัญชี งานตรวจสอบบัญชีทุกประเภท งานเกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง 
ค่าตอบแทน เงินบ าเหน็จ บ านาญ และเงินอ่ืนๆ งานจัดท าหรือช่วยจัดท างบประมาณและเงินนอกงบประมาณ งาน
เกี่ยวกับสถานะการเงินการคลัง งานการจัดสรรเงินต่างๆ งานทะเบียนคุมเงินรายได้และรายจ่ายต่างๆ งานควบคุม
การเบิกจ่ายเงิน งานท างบทดลองประจ าเดือนและประจ าปี งานเกี่ยวกับการจัดซื้อ จัดจ้าง จัดหา งานทะเบียนคุม 
งานการจ าหน่าย พัสดุ ครุภัณฑ์ และทรัพย์สินต่างๆ งานเกี่ยวกับเงินประกันสัญญาทุกประเภท งานบริการข้อมูล 
สถิติ ช่วยเหลือให้ค าแนะน าทางด้านวิชาการด้านการเงิน การคลัง การบัญชี การพัสดุและทรัพย์สิน งานอ่ืนๆ ที่
เกี่ยวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย โดยแบ่งส่วนราชการภายใน ดังนี้  
 2.1 งานการเงิน มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
  -  งานการเงิน  
  -  งานการเบิกจ่ายเงิน 
  -  งานการรับเงิน ฝากเงิน น าส่งเงิน 
  -  งานการเก็บรักษาเงินและเอกสารทางการเงิน 
  -  งานการตรวจเงิน 
  -  งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 
  -  งานการหักภาษีเงินได้และน าส่งภาษ ี

-  งานการตัดโอนเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินบ าเหน็จ บ านาญ และ  
   เงินอ่ืนๆ 

  -  งานขออนุมัติเบิกเงินตัดปี และขอขยายเวลาเบิกจ่าย 
  -  งานรายงานเงิน สรุปผล คงเหลือประจ าวัน ประจ าเดือน ประจ าปี 
  -  งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
 2.2 งานบัญชี มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
  -  งานจัดท าบัญชีทุกประเภท 
  -  งานตรวจสอบบัญชีทุกประเภท 
  -  งานทะเบียนคุมเงินรายได-้รายจ่ายต่างๆ 
  -  งานรวบรวมสถิติเงินได้ ประเภทต่าง ๆ 
  -  งานจัดท างบและแสดงฐานะการเงินการคลัง 
  -  งบทรัพย์สิน หนี้สิน 
  -  งานงบโครงการเงินสะสม 
  -  งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
 2.3 งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
  -  งานทะเบียนทรัพย์สิน 
  -  งานพัสดุ 
  -  งานขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
  -  งานทะเบียนเบิกจ่าย 
 
 
 



  -  งานทะเบียนคุม 
  -  งานการจ าหน่าย 
  -  งานเกี่ยวกับเงินประกันสัญญาทุกประเภท 
  -  วัสดุครุภัณฑ์ยานพาหนะ และทรัพย์สินต่างๆ 
  -  งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
 2.4 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 

- งานการพัฒนารายไดศ้ึกษาวิเคราะห์ วิจัย และเสนอแนะเพ่ือปรับปรุงการ 
  จัดเก็บภาษีอากร ค่าธรรมเนียม และการจัดหารายได้อ่ืนๆ  

  -  งานวางแผนการจัดเก็บรายได้ และการแก้ไขปัญหาอุปสรรคในการจัดเก็บรายได้ 
  -  งานวางแผนและโครงการเกี่ยวกับการจัดหารายได้ 
  -  งานประชาสัมพันธ์ บริการข้อมูลเกี่ยวกับการช าระภาษีอากร 
  -  งานแผนที่ภาษ ี
  -  งานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

 
  


