
 

 

 

กระบวนงาน  การขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังกระบวนงาน ขั้นตอน และระยะเวลา 

การให้บริการประชาชน 

ระยะเวลาให้บริการ (ใหม)่ 

 

กรอกค าขอจด ทพ. พร้อมเอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่รับค าขอและตรวจสอบเอกสาร  

                          (7 นาที) 

 

เสนอนายทะเบียนพาณิชย์ 

                          (10 นาที) 

ออกใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมและรับ

ใบส าคัญใบทะเบียนพาณิชย ์

                          (3 นาที) 

สรุป 

 

ระยะเวลาการให้บริการใหม่  

                              (15นาที) 



 

 

กระบวนงาน  การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนผังกระบวนงาน ขั้นตอน และระยะเวลา 

การให้บริการประชาชน 

 

แจ้งชื่อ - สกุล เจ้าของที่ดิน 

หรือเลขที่ส ารวจที่ดิน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ-สกุล 

ค้นหา ภ.บ.ท.6 และ ภ.บ.ท. 10  

และตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของที่ดินลงลายมือชื่อในแบบ

แสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.5) ยื่น

แบบทุก 4 ปี 

 

เจ้าหน้าที่ออกใบเสร็จรับเงิน  

(ภ.บ.ท.11) 

 

**ระยะเวลาการให้บริการ 5 นาที /ราย** 

ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงาน 

 นางวันเพ็ญ   ศรีส าราญ 

ต าแหน่ง นักวิชาการจัดเก็บรายได้ช านาญการ 

 นางธนัญชน  แจ่มศรีงาม 

ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองคลัง 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
-บัตรประชาชน 

-หลักฐานแสดงการเป็นเจ้าของที่ดิน เช่น โฉนด นส.3 หรือ นส.3ก 



 

 

กระบวนงาน  การจัดเก็บภาษีป้าย 

 

 

แผนผังกระบวนงาน ขั้นตอน และระยะเวลา 

การให้บริการประชาชน 

 

แจ้งชื่อ - สกุล เจ้าของป้าย 

หรือเลขที่ส ารวจป้าย 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ-สกุล 

ค้นหา และตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าของป้ายลงลายมือชื่อในแบบ

แสดงรายการป้าย ภป.1 

 

เจ้าหน้าที่ค านวณและออกใบเสร็จรับเงิน  

ภป.7 

 

**ระยะเวลาการให้บริการ 5 นาที /ราย** 

ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงาน 

 นางวันเพ็ญ   ศรีส าราญ 

ต าแหน่ง นักวิชาการจัดเก็บรายได้ช านาญการ 

 นางธนัญชน  แจ่มศรีงาม 

ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองคลัง 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
-บัตรประชาชน 

-หลักฐานแสดงการเป็นเจ้าของป้าย 


